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Deze projectstijlgids geeft de richtlijnen voor het ontwikkelen 
van communicatiemiddelen voor Zorgvuldig & Open (ZO). 
De projectstijl bestaat uit een projecticoon en vastgelegde 
vorm- en stijlkenmerken, zoals lettertypen en kleurgebruik. 
Voor een aantal basismiddelen én voor wervende uitingen 
(posters, roll-up banners etc.) is dit wat verder uitgewerkt. 

Door de projectstijl consequent en uniform door te voeren in 
communicatie, wordt de herkenbaarheid van ZO versterkt.

Uitgangspunt van de projectstijl Zorgvuldig & Open zijn de 
richtlijnen van de huidige rijkshuisstijl. Aan de projectstijl wordt 
nog gewerkt. De in dit document beschreven richtlijnen zijn 
daarom nog niet volledig en worden continu bijgewerkt.

Voor advies kun je altijd contact opnemen met:

Nick van Gaalen
Senior communicatieadviseur, Programma Open Overheid
E nick.gaalen2@minbzk.nl
M 06 24 97 58 58 

Introductie
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Primair projecticoon Secundair projecticoon

Projecticoon
Het belangrijkste kenmerk van de campagne is het 
projecticoon. Dit is opgebouwd uit tekst en het ZO-beeld-
merk. Gebruik dit beeldmerk alleen in combinatie met tekst.

Bounding box
De digitale bestanden van het projecticoon zijn voorzien van 
een bounding box. Dat is de ruimte die vrij moet blijven en 
waar geen andere tekst, logo of ander beeld geplaatst mag 
worden.

Primair en secundair projecticoon
Gebruik zo veel mogelijk het primaire projecticoon. Omdat 
de campagnestijl nog in ontwikkeling is, zijn er nog geen 
richtlijnen voor het gebruik van het secundaire projecticoon.

Kleur
De kleur kan worden aangepast naar de huisstijlkleur van de 
organisatie.

Een volledige projecticonenset is 
opgenomen in de toolbox. De toolbox vind 
je op www.open-overheid.nl

	 Logoset
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Projecticoon
Formaat projecticoon
Formaat A4 en kleiner: 
De hoogte van het projecticoon inclusief bounding box is gelijk aan de hoogte van het lintje.

Locatie projecticoon op drukwerk

Formaat A3 en groter: 
De hoogte van het projecticoon inclusief bounding box is 1,33 x de hoogte van het lintje.

Bij sommige afwijkende 
formaten kan het voorkomen dat 
het projecticoon te breed wordt. 
Het mag echter niet buiten deze 
marges komen.

Het projecticoon staat  
rechts onderin.

Cullupta quatio 
blaborr ovitese-
quis enesequi 
comnim esere.
Cepedis a sequatus ipist inti bea 
doluptatio ipsanitatis et aria qui

Op middelen waar het projecticoon 
gebruikt wordt moet ook altijd het 
Rijkslogo geplaatst worden.
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Projecticoon
Kleur
De kleur kan worden aangepast aan de huisstijlkleur van de 
eigen organisatie. Hou hierbij rekening met de richtlijnen voor 
toegankelijkheid.

Aanpassen tekst
De tekst aan de linkerkant van het ZO-beeldmerk kan aangepast worden, afhankelijk 
van de deelcampagne. In de toolbox is daarvoor een Illustrator sjabloondocument met 
instructies opgenomen: Sjabloondoc Projecticoon+instructie_.ai

Plaats hier je tekst
over twee of

drie regels

RijksoverheidSansText Regular
Grootte 50 pt
Interlinie 48 pt
Rechtslijnend

De kleur van het projecticoon kan aangepast worden 
naar 1 andere kleur van de rijkshuisstijl

Witruimte/bounding box
Pas de breedte van deze bounding box aan op laag 3, 
na het plaatsen van de gewenste tekst. 
Zorg dat er links van de tekst 16,2 mm witruimte overblijft

16,2 mm
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De tekstwolk
Tekstwolken
De tekstwolk is een tweede kenmerk van de ZO-campagne. Dit element uit de iconenset van de rijkshuisstijl staat voor het 
stimuleren van het gesprek.

• Voor een quote van een persoon gebruiken we één tekstballon.
• Voor een dialoog tussen twee mensen gebruiken we twee tekstballonnen.
• Bij een beschrijvende tekst met instructies, informatie of een oproep vanuit een organisatie gebruiken we alleen tekst.

In de toolkit is een Illustratorbestand opgenomen met daarin enkele voorbeelden van de tekstwolk in verschillende 
aangepaste formaten. De kleur kan aangepast worden naar wit of naar de huisstijlkleur van de eigen organisatie.

Amet sit dolor 
ipsum lorem!

Lorem ipsum 
dolor sit amet?

“Lorem ipsum  
dolor sit amet.”

Amet sit dolor 
ipsum lorem!

Lorem ipsum 
dolor sit amet?“Facum et enda 

sectus doloreh
ent voluptae.”

“Comnis re mi, vernati alia
tema aut vel modisci mpor

em quibus pelique nis”
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Posters/flyers Rollup banners

Toepassing op middelen

Amet sit dolor 
ipsum lorem!

Lorem ipsum 
dolor sit amet?“Facum et enda 

sectus doloreh
ent voluptae.”

Factsheet
Pudaeperum nes ereribus, ullorioreped quo eos de secto doluptati con remporio earum 
fugiatet faceperepere cuscius atus essite nis ea volorem consed eum quae dem solupta-
tio. Mo ipist, qui blati ut es corion ella qui re magnisq uodigendae dolupta tempore 

Pudaeperum nes ereribus, ullorioreped 
quo eos de secto doluptati con remporio 
earum fugiatet faceperepere cuscius atus 
essite nis ea volorem consed eum quae 
dem soluptatio. Mo ipist, qui blati ut es 
corion ella qui re magnisq uodigendae 
dolupta tempore pelecte prenimus aut aut 
volorum, ut eveliquas dolor aceperum in 
perumqui sam delici del mod et as ea 
sequossin nulliae enihicit, am, offi  c tem 
acea abore rem rest, nis accaturecea aces 
aut volupist, consequi vellupta dicia siti
Ebis utessed quas plignis et aut fugia 
cusciunt verio. Lo dollent.

Git pa voloratibus, sam, od qui alit enderch 
icietum qui blaut explia volo inveligenis 
sequaectur? 
• Qui nissimus ex eum facea est rem. 

Rovit, ut experendunda voluptus, sam 
quodic tem qui core

• Odist, ut ped modis pe noste qui que 
ditioremquis quas exernatet minciligent, 

• Consequ iberati onsendunt expedit lanis 
rendel id magnihit arum evelitia isti di 
dem fugiandam quis rat.

Ehenit estempe rcitate vel is peressunte 
repudi sequossinus et ut odigene vendigni-
hil inctiatiorit labo. Ibus am cus anias volo 

Deze brochure is een uitgave van:

Rijksoverheid
Postbus 00000 | 2500 AA Den Haag
T 0800 646 39 51 (ma t/m vrij 9.00 – 21.00 uur)
Maand 2024 | Publicatie-nr. 123456789

Pudaeperum nes ereribus, ullorioreped quo eos de secto 
doluptati con remporio earum fugiatet faceperepere cuscius 
atus essite nis ea volorem consed eum quae dem soluptatio. 
Mo ipist, qui blati ut es corion ella qui re magnisq uodigendae 
dolupta tempore pelecte prenimus aut aut volorum, ut 
eveliquas dolor aceperum in perumqui sam delici del mod et 
as ea sequossin nulliae enihicit, am, offi  c tem acea abore rem 
rest, nis accaturecea aces aut volupist, consequi vellupta dicia 
siti

Ebis utessed quas plignis et aut fugia cusciunt verio. Lo 
dollent.

Git pa voloratibus, sam, od qui alit enderch icietum qui blaut 
explia volo inveligenis sequaectur? 
• Qui nissimus ex eum facea est rem. Rovit, ut experendunda 

voluptus, sam quodic tem qui core
• Odist, ut ped modis pe noste qui que ditioremquis quas 

exernatet minciligent, 
• Consequ iberati onsendunt expedit lanis rendel id magnihit 

arum evelitia isti di dem fugiandam quis rat.
• 
Ehenit estempe rcitate vel is peressunte repudi sequossinus 
et ut odigene vendignihil inctiatiorit labo. Ibus am cus anias 
volo dolorerchit, cus accuptio odi invelecte sae verum eossita 
voles moditae non coriatur?

“Ate earisinctem quam 
re sequis doluptur sol

uptatum nihil ius volor 
rem ra sun.”

Sinctam cor 
aluis dolupt
Sunte nobis sitiossin porehenda se excerae dolor magni
ma gnimincta veritius et fugiant esediatio optae mo 
im is ditatemo excepro idenimpora consequia veruntur, 
temperum dit perum ditatur, odi aturem fuga.

      Anouk, Woordvoerder BuZa

Cullupta quatio 
blaborr ovitesequis 
enesequi comnim 
esere.
Cepedis a sequatus ipist 
inti bea doluptatio ipsani
tatis et aria qui

Sinctam cor 
aluis dolupt
Sunte nobis sitiossin porehenda se excerae dolor magni
ma gnimincta veritius et fugiant.

      Anouk, Woordvoerder BuZa Amet sit dolor 
ipsum lorem!

Lorem ipsum 
dolor sit amet?

Cullupta quatio 
blaborr ovitese-
quis enesequi 
comnim esere.
Cepedis a sequatus ipist inti bea 
doluptatio ipsanitatis et aria qui

Factsheet
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Powerpointtemplate met 8 sjabloonpagina’s
Het projecticoon kan voorzien worden van de naam van de deelcampagne, 
de kleur kan worden aangepast naar de kleur van de organisatie.

Lorem ipsum 
dolor sit amet

Voornaam Achternaam
19 juli 2024

1

Hier komt een kop
Lorem ipsum dolor sit amet

3

Lorem ipsum 
dolor sit amet

Voornaam Achternaam
19 juli 2024

2

Hier komt een kop
Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem 
ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum 
dolor sit amet. Lorem ipsum dolor 
sit amet. Lorem ipsum dolor sit 
amet. Lorem ipsum dolor sit amet. 

4

Toepassing op middelen
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Video
Voor video gelden de standaarden zoals opgenomen in richtlijnen voor 
online middelen - video.

Lorem ipsum dolor sit amet

Naamtitel
Naamtitelbalk conform richtlijnen rijkshuisstijl voor video.

Voorbeeld aftiteling

Toepassing op middelen
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Teams/Webex achtergrond

In de toolkit is een jpg opgenomen die gebruikt kan worden als achtergrond.

Toepassing op middelen
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Lettertypen  

Voor online

Rijksoverheid Sans Web Text 
Regular

Rijksoverheid Sans Web Text Bold

Voor drukwerk

Rijksoverheid Sans Heading Regular

Rijksoverheid Sans Heading Bold

Rijksoverheid Sans Text Regular

Rijksoverheid Sans Text Italic

Rijksoverheid Sans Text Bold

Rijksoverheid Sans Text Bold Italic

De huisstijlletter van Zorgvuldig & Open is 
de Rijksoverheid Sans.

De rijkshuisstijlletter is speciaal voor 
de Rijksoverheid ontworpen. De fonts 
bevatten ook een reeks Griekse karakters, 
pijlen en invulhokjes. Er zijn aparte sets voor 
drukwerk en online toepassingen.

www.rijkshuisstijl.nl

	 Rijksoverheid Sans

Voor e-nieuwsbrief

Arial Regular

Arial Bold

Arial Italic

Arial Bold Italic

 
Voor e-mail

Verdana Regular

Verdana Bold

Verdana italic

Verdana Bold Italic
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http://www.rijkshuisstijl.nl 
https://www.rijkshuisstijl.nl/modules/product/DigitalStyleGuide/default/index.aspx?ItemId=6745&OriginalItemId=6745
https://www.rijkshuisstijl.nl/basiselementen/basiselementen-online/webfonts
https://www.rijkshuisstijl.nl/basiselementen/basiselementen-offline/lettertype
https://www.rijkshuisstijl.nl/


Toolkit

Overzicht van bestanden in de toolkit

	 Bestandstype	 Kleur

Set projecticonen	 Ilustrator/JPG/PNG	 Online (RGB) en offline (FC)
Aanpasbaar projecticoon	 Illustrator	 Online (RGB) en offline (FC)
Voorbeelden tekstballonnen	 Illustrator	 Online (RGB)
Template Powerpoint		  Online (RGB)
Template Indesign posters A4	 Indd/IDML	 Offline (FC)
Template Indesign posters A3	 Indd/IDML	 Offline (FC)
Template Rollup banner	 Indd/IDML	 Offline (FC)

Versterking informatiehuishouding
Werkblad sessie 1 - Wat kan er beter?	 PDF
Werkblad sessie 2 - Wat zijn knelpunten?	 PDF
Werkblad sessie 3 - De nieuwe werkwijze	 PDF

Instrumenten en diensten over cultuur en gedrag

12 Projectstijl  |  Zorgvuldig & Open

https://www.open-overheid.nl/onderwerpen/cultuur-en-gedrag/instrumenten-en-diensten/instructies/2024/1/8/toolkit-informatiehuishouding
https://www.open-overheid.nl/onderwerpen/cultuur-en-gedrag/instrumenten-en-diensten/instructies/2024/1/8/toolkit-informatiehuishouding
https://www.open-overheid.nl/onderwerpen/cultuur-en-gedrag/instrumenten-en-diensten/instructies/2024/1/8/toolkit-informatiehuishouding
https://www.open-overheid.nl/onderwerpen/cultuur-en-gedrag
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